Приложение № 25
к приказу ФНС России
от 09.06.2020 г. № ЕД-7-14/376@

Порядок
заполнения формы 11МО-Учет "Заявление международной организации о постановке на учет в налоговом органе"

I. Общие положения

1. Форма 11МО-Учет "Заявление международной организации о постановке на учет в налоговом органе" (далее - Заявление) заполняется международной организацией, учредителями (участниками) которой являются государственные органы, осуществляющая деятельность через филиал, представительство на территории Российской Федерации, а также международной организацией, созданной на территории Российской Федерации.

Положения, предусмотренные настоящим Порядком, распространяются на международную организацию, осуществляющую деятельность либо созданную на территории за пределами Российской Федерации, на которой Российская Федерация осуществляет юрисдикцию.

2. Общие требования к заполнению Заявления аналогичны общим требованиям, приведенным в главе II приложения № 22 "Порядок заполнения формы 11ИО-Учет "Заявление иностранной организации о постановке на учет в налоговом органе" к настоящему приказу (далее - приложение № 22).

II. Заполнение страницы 001 Заявления

3. В поле "ИНН" в верхней части каждой страницы Заявления указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) международной организации, присвоенный ей ранее при постановке на учет в налоговом органе по основаниям, предусмотренным Налоговым кодексом Российской Федерации, либо поле "ИНН" не заполняется в случае отсутствия ИНН.

ИНН указывается в соответствии с документом, подтверждающим постановку на учет в налоговом органе.

4. В поле "Код налогового органа" указывается код налогового органа, в который представляется Заявление.

5. В поле "Прошу поставить на учет в связи с осуществлением деятельности на территории Российской Федерации", состоящем из одного знакоместа, проставляется соответствующая цифра:

"1" - если Заявление представляется международной организацией, учредителями (участниками) которой являются государственные органы, осуществляющей деятельность через филиал, представительство на территории Российской Федерации;

"2" - если Заявление представляется международной организацией, созданной на территории Российской Федерации.

6. В поле "Полное наименование" указывается полное наименование международной организации, соответствующее наименованию, указанному в учредительных документах, в русской и латинской транскрипции.

7. В поле "Настоящее заявление составлено на ___ страницах" указывается количество страниц Заявления. Например, в случае, если Заявление составлено на пяти страницах, то в поле, состоящем из трех знакомест, проставляется соответствующая цифра следующим образом: "5--".

8. В поле "с приложением подтверждающих документов или их копий на ___ листах" указывается количество листов документа (или его копии), подтверждающего полномочия представителя иностранной организации.

9. В разделе "Достоверность и полноту сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю":

1) при указании лица, подтверждающего достоверность и полноту сведений, указанных в Заявлении, в поле, состоящем из одного знакоместа, проставляется соответствующая цифра:

"3" - руководитель международной организации (руководитель создаваемого филиала, представительства международной организации на территории Российской Федерации, имеющий документ о наделении его полномочиями подтверждать достоверность и полноту сведений, указанных в Заявлении);

"4" - представитель международной организации;

2) в поле "фамилия, имя, отчество полностью" указываются построчно фамилия, имя и отчество (при наличии) руководителя международной организации либо ее представителя, подтверждающего достоверность и полноту сведений, указанных в Заявлении;

3) в поле "ИНН" указывается ИНН физического лица, указанного в подпункте 2 настоящего пункта, имеющего документ, подтверждающий постановку на учет в налоговом органе, и использующего ИНН наряду с персональными данными;

4) в поле "Номер контактного телефона" указывается номер контактного телефона, по которому можно связаться с лицом, подтверждающим достоверность и полноту сведений, указанных в Заявлении. Номер телефона указывается без пробелов и прочерков;

5) в поле "подпись" проставляется подпись лица, подтверждающего достоверность и полноту сведений, указанных в Заявлении;

6) в поле "дата" указывается дата подписания Заявления;

7) в поле "Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя" указывается наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя.

10. Раздел "Заполняется работником налогового органа" содержит сведения о коде способа представления Заявления, количестве страниц Заявления, количестве листов копии документа, подтверждающего полномочия представителя, приложенных к Заявлению, дате его представления, фамилии и инициалах имени и отчества (при наличии) работника налогового органа, принявшего Заявление, его подпись.

III. Заполнение страниц 002 и 003 Заявления

11. В поле "Сокращенное наименование (при наличии)" указывается сокращенное наименование международной организации (при наличии), соответствующее наименованию, указанному в учредительных документах.

12. В поле "Код страны регистрации (инкорпорации)" указывается цифровой код страны регистрации (инкорпорации) международной организации в соответствии с Общероссийским классификатором стран мира.

13. В поле "Полный адрес в стране регистрации (инкорпорации) (кроме Российской Федерации)" указывается полный адрес международной организации, учредителями (участниками) которой являются государственные органы, в стране регистрации (инкорпорации) (кроме Российской Федерации), соответствующий адресу, указанному в учредительных документах.

14. В поле "Наименование регистрирующего органа в стране регистрации (инкорпорации)" указывается наименование органа в стране регистрации (инкорпорации), зарегистрировавшего международную организацию, в случае ее регистрации в стране регистрации (инкорпорации).

15. В поле "Регистрационный номер (при наличии)" указывается регистрационный номер, присвоенный международной организации в случае ее регистрации в стране регистрации (инкорпорации).

16. В поле "Код налогоплательщика в стране регистрации (инкорпорации) или аналог (при наличии)" указывается код налогоплательщика, если он присваивается международной организации, учредителями (участниками) которой являются государственные органы, в стране регистрации (инкорпорации), содержащийся в документе уполномоченного органа страны происхождения международной организации о ее регистрации в качестве налогоплательщика в этой стране.

17. В поле "Дата создания международной организации на территории Российской Федерации" указывается дата создания международной организации, созданной на территории Российской Федерации, указанная в документе, на основании которого осуществляется деятельность на территории Российской Федерации.

18. Раздел "Адрес места нахождения на территории Российской Федерации" заполняется международной организацией, созданной на территории Российской Федерации.

Заполнение сведений об адресе места нахождения международной организации, созданной на территории Российской Федерации, осуществляется в структурированном виде. Структура адреса, последовательность адресообразующих элементов установлена Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов".

При написании адреса используются сокращенные наименования видов населенных пунктов и типов адресообразующих элементов в соответствии с Правилами сокращенного наименования адресообразующих элементов, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 05.11.2015 № 171н "Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 10.12.2015, регистрационный номер 40069) с изменениями, внесенными приказами Министерства финансов Российской Федерации от 16.10.2018 № 207н "О внесении изменений в приказ Министерства финансов Российской Федерации от 5 ноября 2015 г. № 171н "Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 08.11.2018, регистрационный номер 52649), от 17.06.2019 № 97н "О внесении изменения в Перечень сокращенных наименований видов субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, населенных пунктов, элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети и идентификационных элементов объекта адресации, являющийся приложением к Правилам сокращенного наименования адресообразующих элементов, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 5 ноября 2015 г. № 171н" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 10.07.2019, регистрационный номер 55197) (далее - приказ Министерства финансов Российской Федерации от 05.11.2015 № 171н).

Раздел "Адрес места нахождения на территории Российской Федерации" заполняется с учетом следующего:

а) код субъекта Российской Федерации указывается в соответствии с приложением № 1 "Субъекты Российской Федерации" к приложению № 22;

б) строка о виде и наименовании муниципального района, городского округа, внутригородской территории (для городов федерального значения) или муниципального округа в составе субъекта Российской Федерации заполняется при наличии в адресе сведений о соответствующем элементе путем обязательного заполнения двух полей. В первом поле, состоящем из одного знакоместа, указывается вид адресного объекта путем проставления цифры:

"1" - муниципальный район;

"2" - городской округ;

"3" - внутригородская территория города федерального значения;

"4" - муниципальный округ.

Во втором поле указывается наименование этого адресного объекта;

в) строка о виде и наименовании городского или сельского поселения, межселенной территории в составе муниципального района, внутригородского района городского округа заполняется при наличии в адресе сведений о соответствующем элементе путем обязательного заполнения двух полей. В первом поле, состоящем из одного знакоместа, указывается вид адресного объекта путем проставления цифры:

"1" - городское поселение;

"2" - сельское поселение;

"3" - межселенная территория в составе муниципального района;

"4" - внутригородской район городского округа.

Во втором поле указывается наименование этого адресного объекта;

г) в строке "Населенный пункт (город, деревня, село и прочее)" в поле "вид" указывается вид населенного пункта без сокращений (город, деревня, село, поселок и прочее), в поле "наименование" указывается его наименование (за исключением объектов адресации, расположенных вне границ населенных пунктов). При указании адреса на территории городов федерального значения Москва, Санкт-Петербург и Севастополь данная строка заполняется только в том случае, если тип и наименование населенного пункта отличается от наименования самого города федерального значения;

д) в строке "Элемент планировочной структуры" в поле "тип" указывается (при наличии) тип адресного элемента без сокращений (микрорайон, район, территория, квартал и прочее), в поле "наименование" - его наименование;

е) в строке "Элемент улично-дорожной сети" в поле "тип" указывается (при наличии) тип адресного элемента без сокращений (бульвар, проезд, переулок, улица и прочее), в поле "наименование" - его наименование;

ж) в строке "Здание/сооружение" указывается:

в первом поле:

"тип" (при наличии) тип адресного элемента без сокращений (здание или сооружение)

"номер" - его номер,

во втором и третьем полях:

"тип" - тип здания или сооружения (дом, корпус, строение)

"номер" - его номер;

з) в строках "Помещение в пределах здания, сооружения" и "Помещение в пределах квартиры" в полях "тип" указывается (при наличии) тип адресного элемента без сокращений (квартира, комната, помещение), в полях "номер" - его номер.

19. В поле "Контактный телефон" указывается номер контактного телефона международной организации, созданной на территории Российской Федерации. Номер телефона указывается без пробелов и прочерков.

20. В поле "Адрес электронной почты" указывается адрес электронной почты при осуществлении взаимодействия в электронном виде налоговых органов с должностными лицами международной организации, созданной на территории Российской Федерации.

21. Раздел "Сведения о руководителе" заполняется международной организацией, созданной на территории Российской Федерации, в соответствии с документом, удостоверяющим личность руководителя международной организации, созданной на территории Российской Федерации, где указываются построчно:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью, без сокращений;

2) ИНН (при наличии), присвоенный руководителю международной организации, созданной на территории Российской Федерации;

3) пол физического лица - руководителя международной организации, созданной на территории Российской Федерации, путем проставления в поле, состоящем из одного знакоместа, цифры "1", если пол мужской, или цифры "2", если пол женский;

4) дата рождения;

5) место рождения (при наличии).

В поле "Гражданство (код страны)" указывается цифровой код страны, гражданином которой является руководитель международной организации, созданной на территории Российской Федерации, в соответствии с Общероссийским классификатором стран мира. Для лица без гражданства указывается код "999".

22. В разделе "Сведения о документе, удостоверяющем личность" указываются:

1) код вида документа, удостоверяющего личность руководителя международной организации, созданной на территории Российской Федерации, в соответствии с приложением № 2 "Коды видов документов, удостоверяющих личность физического лица" к приложению № 22;

2) реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия и номер документа, наименование органа, выдавшего документ, и дата его выдачи), в соответствии с реквизитами документа, удостоверяющего личность руководителя международной организации, созданной на территории Российской Федерации. Поле "Код подразделения" заполняется только в отношении руководителя - гражданина Российской Федерации.

IV. Заполнение страниц 004 и 005 Заявления

23. В поле "Наименование банка" указывается наименование банка, в котором обслуживается международная организация в стране регистрации (инкорпорации).

24. В поле "СВИФТ код" указывается СВИФТ код в соответствии со справочником BIC Directory.

25. В поле "Номер текущего счета" указывается номер текущего счета международной организации в стране регистрации (инкорпорации).

26. Раздел "Сведения о филиале, представительстве международной организации, учредителями (участниками) которой являются государственные органы" заполняется международной организацией, учредителями (участниками) которой являются государственные органы, осуществляющей деятельность через филиалы, представительства на территории Российской Федерации.

В поле "Сведения", состоящем из одного знакоместа, проставляется соответствующая цифра:

"1" - если представляются сведения о филиале международной организации;

"2" - если представляются сведения о представительстве международной организации.

27. В поле "Полное наименование" указывается полное наименование филиала, представительства международной организации.

28. В поле "Сокращенное наименование (при наличии)" указывается сокращенное наименование (при наличии) филиала, представительства международной организации.

29. Заполнение сведений об адресе места нахождения филиала, представительства международной организации на территории Российской Федерации осуществляется в структурированном виде. Структура адреса, последовательность адресообразующих элементов установлена Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов".

При написании адреса используются сокращенные наименования видов населенных пунктов и типов адресообразующих элементов в соответствии с Правилами сокращенного наименования адресообразующих элементов, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 05.11.2015 № 171н.

Раздел "Адрес места нахождения филиала, представительства на территории Российской Федерации" заполняется с учетом следующего:

а) код субъекта Российской Федерации указывается в соответствии с приложением № 1 "Субъекты Российской Федерации" к приложению № 22;

б) строка о виде и наименовании муниципального района, городского округа, внутригородской территории (для городов федерального значения) или муниципального округа в составе субъекта Российской Федерации заполняется при наличии в адресе сведений о соответствующем элементе путем обязательного заполнения двух полей. В первом поле, состоящем из одного знакоместа, указывается вид адресного объекта путем проставления цифры:

"1" - муниципальный район;

"2" - городской округ;

"3" - внутригородская территория города федерального значения;

"4" - муниципальный округ.

Во втором поле указывается наименование этого адресного объекта;

в) строка о виде и наименовании городского или сельского поселения, межселенной территории в составе муниципального района, внутригородского района городского округа заполняется при наличии в адресе сведений о соответствующем элементе путем обязательного заполнения двух полей. В первом поле, состоящем из одного знакоместа, указывается вид адресного объекта путем проставления цифры:

"1" - городское поселение;

"2" - сельское поселение;

"3" - межселенная территория в составе муниципального района;

"4" - внутригородской район городского округа.

Во втором поле указывается наименование этого адресного объекта;

г) в строке "Населенный пункт (город, деревня, село и прочее)" в поле "вид" указывается вид населенного пункта без сокращений (город, деревня, село, поселок и прочее), в поле "наименование" указывается его наименование (за исключением объектов адресации, расположенных вне границ населенных пунктов). При указании адреса на территории городов федерального значения Москва, Санкт-Петербург и Севастополь данная строка заполняется только в том случае, если тип и наименование населенного пункта отличается от наименования самого города федерального значения;

д) в строке "Элемент планировочной структуры" в поле "тип" указывается (при наличии) тип адресного элемента без сокращений (микрорайон, район, территория, квартал и прочее), в поле "наименование" - его наименование;

е) в строке "Элемент улично-дорожной сети" в поле "тип" указывается (при наличии) тип адресного элемента без сокращений (бульвар, проезд, переулок, улица и прочее), в поле "наименование" - его наименование;

ж) в строке "Здание/сооружение" указывается:

в первом поле:

"тип" (при наличии) тип адресного элемента без сокращений (здание или сооружение)

"номер" - его номер, во втором и третьем полях:

"тип" - тип здания или сооружения (дом, корпус, строение)

"номер" - его номер;

з) в строках "Помещение в пределах здания, сооружения" и "Помещение в пределах квартиры" в полях "тип" указывается (при наличии) тип адресного элемента без сокращений (квартира, комната, помещение), в полях "номер" - его номер.

30. В поле "Контактный телефон" указывается номер контактного телефона филиала, представительства международной организации. Номер телефона указывается без пробелов и прочерков.

31. В поле "Адрес электронной почты" указывается адрес электронной почты при осуществлении взаимодействия в электронном виде налоговых органов с должностными лицами филиала, представительства международной организации на территории Российской Федерации.

32. В разделе "Сведения о руководителе филиала, представительства" в соответствии с документом, удостоверяющим личность руководителя филиала, представительства международной организации, указываются построчно:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью, без сокращений;

2) ИНН (при наличии), присвоенный руководителю филиала, представительства международной организации;

3) пол физического лица - руководителя филиала, представительства международной организации путем проставления в поле, состоящем из одного знакоместа, цифры "1", если пол мужской, или цифры "2", если пол женский;

4) дата рождения;

5) место рождения (при наличии).

В поле "Гражданство (код страны)" указывается цифровой код страны, гражданином которой является руководитель филиала, представительства международной организации, в соответствии с Общероссийским классификатором стран мира. Для лица без гражданства указывается код "999".

33. В разделе "Сведения о документе, удостоверяющем личность" указываются:

1) код вида документа, удостоверяющего личность руководителя филиала, представительства международной организации, в соответствии с приложением № 2 "Коды видов документов, удостоверяющих личность физического лица" к приложению № 22;

2) реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия и номер документа, наименование органа, выдавшего документ, и дата его выдачи), в соответствии с реквизитами документа, удостоверяющего личность руководителя филиала, представительства международной организации. Поле "Код подразделения" заполняется только в отношении руководителя филиала, представительства международной организации - гражданина Российской Федерации.
